[Tpunoxenne Ne 1

K IIOCTaHOBJICHUIO aIMHHUCTPALINN
MYHUIIUTIAIEHOTO

okpyra ropoa Kuposck
MypmaHcKkoii obmactu

or 21.11.2022 Ne 1642

«5. JlocyneOnbliii (BHECYACOHBIN) TTOPSIOK 00KATOBAHUS PEIICHUI
U ICUCTBUN JODKHOCTHBIX JIUIL, MPEAOCTABIISIFOIINX TOCYJapPCTBEHHYIO YCIYTYy

5.1. 3asBuTenp BmpaBe MojaTh kanoOy Ha pemieHue u (WiM) AeiictBue (Oe3meiicTBre)
OT/ieJIa ONEKU M IMONEYUTENIbCTBA, €ro JAOKHOCTHBIX JIMI U MYHULMNAIBHBIX CIYKallUX MPU
NPEOCTaBICHUH FOCYIapCTBEHHOHN YCIIyTH (J1anee - xano0a).

5.2. 3asBuUTENb MOXKET OOPATUTHCS € KaAIOOOH, B TOM YKCIE B CASAYIOUIUX CIydasix:

1) Hapy1IeHue cpoka perucTpalum 3arnpoca 0 NpeJoCTaBICHUN FOCy1apCTBEHHON YCIYTH;

2) HapylIeHHE CPOKa MPEIOCTABICHUS TOCYIapCTBEHHON YCIYTH;

3) TpeOGoBaHume Yy 3asBUTENS TPEACTABICHUS JIOKYMEHTOB W WHGOPMAUU HIH
OCYLIECTBJICHUS JEHUCTBUM, MPEACTABICHUE WIM OCYIIECTBICHUE KOTOPBIX HE IPELYCMOTPEHO
HOPMAaTUBHBIMH IPaBOBBIMU aKTaMH, PETYJIHUPYIOIIMMU OTHOIICHHS, BO3HUKAIOIIUE B CBSI3U C
MPEA0CTaBICHUEM I'OCYJaPCTBEHHOM YCIYTH;

4) orka3 B T1NpuUeMe JOKYMEHTOB, IIPEJICTaBICHHE KOTOPBIX IPETyCMOTPEHO
HOPMAaTUBHBIMU TIpaBOBbIMH akTaMu Poccuiickoit ®denepanuu, HOPMAaTUBHBIMU IPABOBBIMU
aktTaMu MypMaHCKOH 00J1acTH, MyHULIMIIAJbHBIMU TPABOBBIMU aKTaMH Ui NPEJOCTaBICHUS
roCyJapCTBEHHOM yCIyTrH, y 3asBUTEIIS;

5) OoTka3 B NIPEJOCTAaBIECHUU TOCYAAPCTBEHHOW YCIYrd, €CIIM OCHOBAaHHUS OTKa3a He
IPEIyCMOTPEHBIl (pefiepaibHbIMU 3aKOHAMH M TNPHHATBIMM B COOTBETCTBUM C HMMH WHBIMHU
HOPMAaTHUBHBIMU MpPaBOBbIMU akTaMu Pocculickoil ®enepanyu, HOPMATUBHBIMH MPaBOBBIMU
akTaMu MypMaHCKOM 00J1aCTH, MyHHUIIUTIATEHBIMU ITPABOBBIMU aKTaMU;

6) 3arpeboBaHue ¢ 3asBUTEINS MPU MIPEIOCTABICHNN FOCYIapCTBEHHON YCIIyTH IJIaThl, HE
MPEAYCMOTPEHHOM  HOPMAaTUMBHBIMM  NIPaBOBbIMM  akTamMu  Poccuiickon — @enepauuu,
HOPMAaTUBHBIMHM TPaBOBbIMH akTaMd MypMaHCKOH 00JacTH, MYHUIMNAIbHBIMH IPABOBBIMHU
aKTaMH;

7) oTka3 aJIMUHHUCTpAllUM MYHULIMIAIBLHOTO OKpyra ropona KupoBck MypmaHckoii
001acTH B HCHPABICHUU JOMYILIEHHBIX ONEYaTOK M OMIMOOK B BBIIAHHBIX B pe3yibTare
IPEIOCTABIEHUSI TOCYJAapCTBEHHON YCIYI'M JOKYMEHTaxX JMOO HapylleHHE YCTAaHOBJIEHHOTO
CPOKa TaKHUX MCIPABJICHU;

8) HapylIeHHe CpOKa WIH MOPSAKA BbIAAUU JIOKYMEHTOB IO pe3y/bTaTaM MpeJOCTaBIECHUS
rOCy/IapCTBEHHON yCIIyTH;

9) mpHOCTaHOBJIEHHE IMPENOCTABIEHUSI TOCYAAPCTBEHHOW YCIYI'M, €CIM OCHOBaHUS
IPUOCTAHOBIICHHS HE IPEAYCMOTPEHBI (peiepaibHbIMU 3aKOHAMH U IPUHATHIMU B COOTBETCTBUU
C HHMMHM HOPMAaTUBHBIMHM IPaBOBBIMU akTaMHd MypMaHCKOH o00JacTh, MYHUIUNAIbHBIMU
MPaBOBBIMH aKTaMU;

10) TpeGoBanue y 3asiBUTENS IPU MPEJOCTABICHUH TOCYJapCTBEHHOHN yCIyTrH TIOKYMEHTOB
Wi WHPOPMALMU, OTCYTCTBHE U (WMJIM) HEIOCTOBEPHOCTh KOTOPHIX HE YKa3bIBAIUChH INPHU
NepBOHAYAJIbHOM OTKa3e B IMpHEME JIOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX [UIsl TPeJoCTaBICHUS
rOCyJapCTBEHHOHN yCIyrH, TM00 B MPEJOCTaBIEHUH TOCYIapCTBEHHON YCIIYTH, 32 UCKITIOUEHHEM
CIIEIYIOIINX CITy4aeB:

a) U3MeHeHHne TpeOOBaHUH HOPMATUBHBIX MTPABOBBIX aKTOB, KACAIOIIMXCS PEAOCTABICHUS
rOCy/IapCTBEHHOW YCIYrH, MOC]e IEepBOHAYAIbHON MOJauu 3asBJICHUS O IMPeIOCTaBICHUU
rOCyJapCTBEHHOM YCIyTH;

0) HaiMuue OmHMOOK B 3asABICHUU O TPEIOCTABICHUU TOCYAApPCTBEHHOW YCIYyTU H
JOKYMEHTaX, MOJAHHBIX 3asBUTEJEM IOCJIE MEPBOHAYAIBHOIO OTKa3a B IPUEME JTOKYMEHTOB,



HEOOXOJUMBIX JJISl TPEAOCTABICHHS TOCYAApCTBEHHOM YCIyru, JMOO B TPEeIOCTaBICHUU
roCy/1apCTBEHHOW yCIyTU U HE BKJIIOUEHHO B MPe/ICTaBICHHBIN paHee KOMIUIEKT JOKYMEHTOB;

B) HCTEUYEHHE CpOKa [EHCTBHA JOKYMEHTOB WM H3MEHEHHWE HH(pOpManuu mocie
NEPBOHAYAILHOTO OTKa3a B IMpHeMe JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX MJii MpPeIOCTaBICHUS
roCy/1apCTBEHHOW yCIIyTH, JINOO B MPEAOCTaBICHUN IOCYIapCTBEHHON YCIYyTH;

I') BBISBICHHWE JOKYMEHTAJIBHO TOJITBEPKACHHOrO (akTa (IMIPU3HAKOB) OIIMOOYHOTO
WIM  [POTUBOMpPABHOrO  AeiicTBUA  (0e3€UCTBUSI)  JOJDKHOCTHOTO — JIMIIAa  OpraHa,
MPEIOCTABIISAIONIEIO FOCYAAPCTBEHHYIO YCIYTy, WM MYHHUIMIAIBHOTO CIIy)Kallero, paboTHUKA
MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO IEHTpa, MpU IEPBOHAYAIHLHOM OTKa3e B IMpHEME JOKYMEHTOB,
HEOOXOJUMBIX [UIsl IPEIOCTABIEHUS TOCYAAPCTBEHHOM yCIyrd, 0 4YeM B MHMCbMEHHOM BHJIE 3a
MNOJAMUCHI0 [71aBpl aJIMUHUCTpALlMM MYHUIIMIAIBHOTO OKpyra ropoj Kupock Mypmanckoit
001aCTH, pyKOBOAUTEIISI MHOTO(QYHKIIMOHAIBHOTO IIEHTPA MPU IEPBOHAYAILHOM OTKa3€ B IPHEME
JOKYMEHTOB, HEOOXOJIUMBIX JJIsl MPEAOCTABICHUS TOCYJApPCTBEHHON YCIIYTH, YBEIOMIISETCS
3asBUTEINb, @ TAKXKE IPHUHOCSITCSA U3BUHEHHS 32 JOCTABJICHHBIE HEYI00CTBA.

5.3. Xanoba paccmarpuBaeTcsi aJMUHUCTpALMEd MYHUIIMIAILHOTO OKpYra TOpOJ
KupoBck MypmaHCKoOW 00JacTH NMpH HApYyLMICHUH TOPSIKA MPEIOCTABICHUS TOCYIapCTBEHHOM
YCIIyTH, BCJIEICTBUE pEHICHUA U JeHUCTBUHN (Oe31eiicTBHUS) ero JOKHOCTHOTO JIMIA, JHOO
MYHULIMINIAJIbHBIX CIYKaIIHX.

XKanobpl Ha pemieHUs, TPUHITHIE AIMUHHUCTpAIMEN MYHHIMIIAILHOTO OKPYra TOpoj
KupoBck MypmaHCKoil o00nacTu paccMaTpUBAIOTCS HEMOCPEACTBEHHO PYKOBOAMTEIEM
aIMUHHUCTPAIMN MyHHUIIUIAIBHOTO OKpyra ropoa Kuposck MypmaHnckoit o0nactu.

5.4. Pexomennmyemas ¢opma KamoObl TpuBeneHa B mpwiokenmn Ne 4 K
aJIMUHHCTPATUBHOMY peryiaMeHTy. JKanoba nomxHa comepxarh:

- HAUMEHOBAHUE OPraHa, MPEJIO0CTABIISIIOIET0 TOCYJaPCTBEHHYIO YCIYTY, TOJKHOCTHOTO
JUIla OpraHa, MPEeAOCTABIAIOIIEIO TOCYAAPCTBEHHYIO YCIOyry, IJHM0O0 MYHUIUIAIBHOTO
CILy’Kalllero, peteHus 1 aeicTBus (0e3aeiicTBIE) KOTOPBIX 00kKaJIyIOTCS;

- hamMuIIuIO0, UMS, OTYECTBO (TIOCIIEHEE - TIPU HAIUYHMH), CBEACHUS O MECTE )KUTEIbCTBA
3asiBUTENA - (PU3MUECKOTO0 JIMIA TUO0 HAUMEHOBAHUE, CBECHMS O MECTE HaXO0XKJIEHUS 3assBUTENS
- IOpUIMYECKOro JIUIa, a TakKe HoMep (HoMmepa) KOHTakTHoro tenedoHa, aapec (axpeca)
AIIEKTPOHHOM MOYTHI (IIPU HAJIMYUU) U MMOYTOBBIN a/ipec, 0 KOTOPBIM JO0JKEH ObITh HaIlpaBlieH
OTBET 3asIBUTEIIIO;

- cBefieHUsI 00 O00KalyeMbIX pelIeHMsIX M JAeWcTBUAX (0e3aecTBUM) aJMUHUCTPALIUU
MYHUIIUNAIBHOTO OKpyra ropoj KupoBck MypmaHckol 001acTH, JOIKHOCTHOTO JIMIA, JIMOO
MYHHIIMIIAJIBHOTO CITY’KaIIEero;

- JIOBOJbI, HA OCHOBAaHUMU KOTOPBIX 3asBUTENIb HE COIJIACEH C PEIICHUEM U JIEHCTBUEM
(Oe3nelicTBMEM) aJIMHUHUCTpAlMM MYHUIMIAIBHOTO OKpyra ropoa Kupock MypmaHckoit
001acTH, JOKHOCTHOTO JIMLA, JTUOO MYyHMLMIAIBHOTO CIY)KaIlero. 3asBUTENIEM MOTYT OBITh
MIPEACTABICHBI JOKYMEHTHI (MPpU HAJIUYHMH), TIOATBEPXKIAIONINE JOBOIBI 3asBUTENs, JIMOO HX
KOIIUY.

5.5. B nmocyne6HOM (BHECyneOHOM) ToOps/ike 3asBUTENM HUMEIOT MPaBO OOpPATUTHCS C
*ano0oi B aIMUHUCTPAIMIO MYHHUIIMIIATBHOTO oKpyra ropoa Kuposck MypmaHckoit o0nactu B
NUCbMEHHOW (opme Mo mouTe, Yepe3 MHOTOQYHKIIMOHAJIbHBIA LEHTpP, C HCIOJIb30BaHUEM
UH(POPMALIMOHHO-TEIIEKOMMYHHUKAIIMOHHON ceTu «VHTepHeT», O(QUIMaATIbHOIO caidTa OpraHoB
MECTHOI0 caMoympasiieHus ropoja Kuposcka Mypmanckoit o0iacTu, €AMHOTO (PErHOHaNIbHOIO)
HopTajia roCyJapCTBEHHBIX M MYHUIIMIAIBHBIX YCIYT (anee — eIuHbIN MopTall, perHOHAIbHBIN
NopTa), a Tak)Ke IPU MPOBEIECHUH JIMYHOTO TPHEMa I'pak/iaH.

ITpuem xanod ocyiecTBiIsIeTcs MO ajipecy:

184250, Poccusi, Mypmanckas o6macts, ropost Kuposck, npocnekt Jlenuna, nom 16,

ten.: 8(81531)98700 (mpuémuast),

rpaduk npuema xanoo:

noHenenpbHUK-TIATHHUIA ¢ 09.00 1o 17.12, 06enennsii nepepsis ¢ 13.00 xo 14.00.

Kanoba MmoxeT OBITh TTO1aHa 3asgBUTENIEM Yepe3 MHOTO(YHKITMOHATBHBIN IIEHTP.

[Tpu moctymieHny xano0bl MHOTO(QYHKIIMOHAIBHBIN LIEHTP 00eCIeuynBaceT ee rnepeaady B
aIMUHHUCTPAIUIO MYHUITUTIATLHOTO OKpyra ropoa KupoBck MypmaHckol 00J1acTH B TIOPSIKE U



CPOKH, KOTOPbIE YCTaHOBJICHBI COTJIALIICHUEM O B3aUMOACHCTBUU MEKIY MHOTO() YHKIIMOHAIEHBIM
IEHTPOM M aIMUHHUCTpAIlMell MyHUITUIIAILHOTO OKpyra ropoa KupoBck MypmaHckoi#t obmactu
(manee - corjamieHue O B3aUMOJICHCTBUM), HO HE MO3JHEE CIEAYIOLIEro paboydero IHsA cOo JHS
HOCTYIUICHUS 7KaJI00Bbl.

XKamoba Ha HapymieHHe TOpsIKAa TPEIOCTABICHUS TOCYNApPCTBEHHOW  YCIyrH
MHOTI'0()yHKIIMOHAJIbHBIM LIEHTPOM pPaccMaTpUBAETCs aIMUHUCTpalMell MyHULIMIIAIBHOTO OKpyTa
ropoa Kuposck MypmaHckoit 0051acTH.

IIpu 3TOM CpOK paccMOTpeHHs KaloObl MCUMUCISIETCS CO JHSA PErMCTpalydu >kajioObl B
aJIMUHUCTpAIMM MYHUIIUIIAJIBHOTO OKpyra ropoj Kuposck MypmaHckoii o6nacTH.

B snextponHoO# hopme xanmoba MOKET ObITh TOJJaHa 3asIBUTENIEM TOCPEICTBOM:

- nH(OPMALIMOHHO-TEJIEKOMMYHUKALIMOHHON ceTu «MHTepHeTY,

- o(uIMaNbHOTO caiiTa OpPraHoB MECTHOTO camoympaBieHusi ropona Kuposcka
MypmaHcKo# 001acTu;

- (henepasibHOIM TrOCyJapCTBEHHON MH(OPMAIIMOHHON cucTeMbl EMuHbIN mopTa;

- PernonanpHOro noprana rocy1apCTBEHHbIX U MYHHUIMIIATbHBIX YCIIYT.

Anpeca a1 HanpaBieHUs ko0 B AIIEKTPOHHOM BUJIE:

- e-mail: city@gov.kirovsk.ru , http://210.gosuslugi.ru.

5.6. XKano6a, noctynusiias B aAIMMHUCTPALIMIO0 MyHUIIMIIAIBHOTO OKpyra ropoJ Kuposck
MypmaHcKoil 061acTy WK AOJKHOCTHOMY JIMILY B (JOPME JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, MOAJICKUT
PacCMOTPEHUIO B IOPSAAKE, YCTAHOBJIEHHOM HAcTOALMM PernmameHTOM.

IIpu mnonmaue xamoObl B 3JIEKTPOHHOM (opMe HOKYMEHTHI, YyKa3aHHbIE B IIYHKTE
5.8.3. Pernmamenrta, MOryTr OBITh MpenCTaBICHB B (OPME IIIEKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB,
HOJNMCAHHBIX 3JEKTPOHHOW MNOJMKMCHIO, BUJA KOTOPOH MNpPEaycMOTPEH 3aKOHOJATEeIbCTBOM
Poccniickoit @enepanyu, Ipu 3TOM AOKYMEHT, YIOCTOBEPSIOIIMN JIMYHOCTb 3asBUTEINA, HE
TpeOyercs.

5.7. AnMuHHCTpanus MyHUIMOAIbHOTO oKpyra ropoa Kuposck Mypmanckoi oGnactu
o0ecreynBaer:

- OCHAIllEHUE MECT IpHeMa anoo;

- uHpopMupoBaHue 3asBUTENEH O MOpSIKe OOXKaJOBaHUS pEUICHHH U JAeHCTBHM
(Oe3nelicTBUS) OpPraHOB, IMPEIOCTABISAIONINX TOCY/IaPCTBEHHBIE YCIYTH, UX JOJKHOCTHBIX JIUI]
1100 MYHUIIMIATIBHBIX CITYXKAIMX HOCPEICTBOM pa3MelleHusl HH(OpMalUK Ha CTEHAaxX B MecTax
MIPEIOCTABIIEHUSI TOCY/IapCTBEHHBIX YCIYr, Ha MX OQUIMANbHBIX CalTaX, Ha PErMOHAIbHOM
NIOpTAJIE;

- KOHCYJbTHUPOBaHHE 3asBUTENICEH O TOPSAKE OOXKAJIOBAHMS PEUIEHUA M JIEWCTBHI
(Oe3neiicTBUSI) OpPraHOB, MPEJOCTABIISIONINX MOCYJApPCTBEHHbBIE YCIYTH, UX TOHKHOCTHBIX JIULL,
100 MYHUIMIIANBHBIX CIYXAIlUX, B TOM YKCIE 10 TeaedoHy, 3JIEKTPOHHOM MOYTe, IPU JIUYHOM
IIpUEME;

- 3aKIIOYEHHE COIJIAleHMH O B3aMMOJCHCTBMM B  4YacTU  OCYIIECTBIIECHUS
MHOTO()YHKIIMOHAJIHBIMU IIEHTPaMU TIpUeMa kajlo0 ¥ BBLAAYM 3asBUTEISM pE3yJIbTaTOB
paccMOTpeHust xkaioo;

5.8. OcHoBaHMeM JuI Hayaja MpOLEAyphl 10CYAeOHOro (BHECYAeOHOr0) 00KaloBaHUS
pemieHus u aecTus (0e3eicTBUS) aAMUHUCTPAIIMM MYHULIUIIAILHOTO OKpyra ropoa Kuposck
MypMaHCKO#R 00JIaCTH, MPEJOCTABIISIONIETO0 TOCYIaPCTBEHHYIO YCIYTY, €ro JOJKHOCTHBIX JIHIL
ABIIIETCS MOJIy4eHUE OT 3asBUTENs ’kKajloObl B MUCbMEHHOU (popme (B TOM 4YHCIie IPU JIUYHOM
IpUeMe) WIN B JIEKTPOHHOM BHJIE.

5.8.1. I'maBa agMUHHCTpauuMyM MYHULHNAIBHOIO OKpyra ropox KupoBck MypmaHckoi
00J1aCTH IPOBOAUT JIMYHBIA MTpHUEM 3asBUTENEH 110 MpeIBapUTEIbHOM 3aMuCH.

5.8.2. 3anuch 3asgBUTENEH MPOBOJMUTCSH JIOJHKHOCTHBIM JIUIIOM  aJIMHHUCTpAlUU
MYHUIIUNATBHOTO OKpyra ropoJ KupoBck MypMmaHCKoli 0071acTH, OTBETCTBEHHBIM 32
JIEJIONPOU3BOJICTBO, MPU JTUYHOM OOpalIeHUH, TpU OOpalIEHUH IO 3JIEKTPOHHOM IMOYTe WJIU C
UCTIOJIb30BaHUEM CPEJCTB TeNe(HOHHOM CBSI3H.

JIOJPKHOCTHOE JIMLIO0, OTBETCTBEHHOE 3a JIEIOINPOM3BOJICTBO U OCYLIECTBISIOLIEE 3aMUCh
3asgBUTENS HA JMYHBIA MpHeM, UHPOPMHPYET 3asBUTENA O Jare, BPEMEHH, MECTe IMpHuema,
JOJDKHOCTH, (paMUIIMK, UIMEHHU U OTYECTBE JOJDKHOCTHOTIO JIMLA, OCYILECTBIISIONIETO TPHEM.



IIpy nu4yHOM nipUEME 3aABUTENb NPEABIBISIET JOKYMEHT, YJOCTOBEDSIOIIMA €ro
JUYHOCTB. Ha 0OCHOBaHMHM 3TOr0O TOKyMEHTa TOJKHOCTHOE JIUI0, OTBETCTBEHHOE 33 OPraHU3aLUI0
JMYHOTO MpHeMa TpakaaH, OQPOpPMIISET KapTOUKy JIMYHOTO NMpUeMa IpakJaHIHA (B OyMakKHOM U
(W) PIEKTPOHHOM BHJIE) M 3aHOCHUT B HEE COJIepKaHue KaI0Obl 3asBUTEIIA.

5.8.3. B ciyuae ecnm jxanoba momaeTcss 4epe3 MPeNCTaBUTENs 3asBUTENSA, TaKKe
IIPEICTABISIETCd JOKYMEHT, IOATBEPKAAIOUINM ITOJHOMOYUS Ha OCYIECTBIEHUE NEHUCTBUH OT
uMeHH 3adBUTENsA. B kauecTBe JOKyMEHTa, MOATBEPHKAAIOIIETO TOJIHOMOYUS HA OCYIIECTBICHUE
NecTBUI OT UMEHU 3asiBUTENs, MOXKET OBbITh IIPEJCTaBIICHA:

a) oQopMmiieHHAas B COOTBETCTBMM C 3aKOHOJareldbcTBOM Poccuiickoit denepanuu
JOBEPEHHOCTD (7151 PU3HUYECKUX JINI);

0) odopmieHHas B COOTBETCTBUM C 3aKoHoJAaTeabcTBOM Poccuiickoit denepanuu
JIOBEPEHHOCTD, 3aBEPEHHAs [1€4aThi0 3asBUTENS U NOANMCAHHAs PYKOBOJUTEIEM 3asiBUTENS WK
YIOJIHOMOYEHHBIM 3TUM PYKOBOAMTENIEM JIMLOM (7151 FOPUAMYECKHX JIULT);

B) KONMs pEHICHUS O Ha3HaueHHH Wid 00 n30paHuu 1uOO MpHKa3za O HA3HAYCHHUU
(GU3M4ecKOro JMLA Ha JOJDKHOCTb, B COOTBETCTBUH C KOTOPBIM TaKoe (PM3NUECKOE JIMIO 00JagaeT
IIPaBOM J€MCTBOBATh OT UMEHU 3asBUTENS 0€3 TOBEPEHHOCTH.

5.8.4. 3asgBuTesb UMEET MPABO 3alIPOCUTH B AJIMUHHUCTPALMM MYHHUIMIIAIBHOTO OKpyra
ropoxg KupoBck Mypmanckoii o0nacté uHPOpMANUIO H JOKYMEHTHI, HEOOXOIMMBIEC IS
000CHOBaHUSA U PACCMOTPEHUS KaJIO00BbI.

5.8.5. IlucbmeHHble Kajao0bl IpaXAaH, IPUHATHIE B XOJI€ JIMYHOTO IMpPHEMA, IOJIEKAT
PETUCTPALIMK U PACCMOTPEHUIO B YCTAHOBJIICHHOM aIMUHUCTPAaTUBHBIM periaaMeHToM nopsake. O
NPUHATHA TUCHMEHHOW Kao0bl 3asBUTENS TOHKHOCTHOE JIMIIO, TPOBOIUBIIEE JIMYHBIA IPUEM
IpaXKaaH, IMPOU3BOAUT 3alUCh B KapTOYKE JIMYHOIO IpHEMa IpaKIaHWHA U IIepelaeT ee
JOJIKHOCTHOMY JIMIY, OTBETCTBEHHOMY 3a JI€JIONPOU3BOJICTBO, B TEUEHHE OJHOTIO pabOUero JHs.

JIOJPKHOCTHOE JIMIO, OTBETCTBEHHOE 32 JEJI0NPOU3BOICTBO, 00S3aHO:

- 3apPETUCTPUPOBATH KAJIOOY B KypHAJE;

- 0pOPMHTH PACHUCKY O IPUEME JKAJIOOBI;

- mepenarh >kajnoly [naBe aaAMHHHCTpaMU MYHULMIAIBLHOrO OKpyra ropoj Kuposck
MypmaHnckoit obnactu.

5.8.6. JIomKHOCTHOE JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a JIEJIONPOU3BOJICTBO, B JE€Hb MOJyYEHUS
NUCbMEHHOM 7KaJ00bl, B TOM YHCJIE B 2JIEKTPOHHOU (opMme:

- pacreyaThIiBaeT kajuo0y, MOCTYNUBILYIO B 3JIEKTPOHHOH QopMe;

- PETUCTPHUPYET Kano0y, BHOCUT B JKypHaJl ydeTa BXOASIIUX JOKYMEHTOB: MOPSAKOBBIH
HOMeEp 3amnucH (BXOASAIIMNA HOMED); JaTy U BpeMs Mpuema KajloObl ¢ TOYHOCTBIO 10 MUHYTHI;
(damMuIuI0 ¥ MHUIMAIBl UMEHM U OT4ecTBa (HauMMEHOBaHUE) 3asBUTEINSA; OO0Ilee KOJIMYECTBO
JIOKYMEHTOB U 00111ee KOJINYECTBO JUCTOB B JJOKYMEHTAX;

- TIpOCTaBJIsieT Ha >KajoOe MITaMIl aJMHHUCTPALMM MYHHIMIIAIBHOTO OKpyra ropoj
Kuposck MypMaHCKo#l 00JaCTH U YKa3bIBAET BXOASIIMK HOMEp (UIESHTUYHBIM MOPSAIKOBOMY
HOMEpY 3aIllUCH B KHUTY y4yeTa IMOCTyHarolel KOppecToHIeHINN), IPU Mocienyomeil padore ¢
XKao00¥ Ha BCEX dTalax ero pacCMOTPEHHUs 00s13aTeIbHA CChIIKA Ha BXOSIIUN HOMED;

- opopMIIsIeT pacMCKy 10 YCTaHOBICHHOM (hopMe B IBYX 3K3EMILISAPAX, OJJUH U3 KOTOPBIX
nepenaeT 3asBUTENIO (MPU MOCTYIUIEHUHU JOKYMEHTOB ITOYTOM HampasiseT 3asBUTENIO PACIIUCKY
MOYTOM B JIEHb PErHCTPALUHU >Kalo0bl), BTOPOH HK3EMIUIAP MPHUKIAIBIBAECT K MOCTYIHUBIIEH
Kanooe.

Pacnmcka oymkHA coiepikaTh CIeIyIoNnyo HH(OpMAIIHIO:

a) J1aTa MpeICTaBICHHUS JKaJTOObI;

0) dbamuIus 1 MHULIKATIBI UMEHHU U 0TYEeCTBA (HaUMEHOBaHKE) 3asBUTEIS;

B) IIepeyYeHb IOKYMEHTOB, C YKa3aHUEM UX HAUMEHOBAHUS U PEKBU3UTOB;

I') KOJIMYECTBO JIMCTOB B Ka)KJIOM IOKYMEHTE;

1) BXOJISAIITUN HOMED;

) (aMunus, HUIMATIBI UMEHH U OTYECTBA U JJOJDKHOCTD JIMIIA, IPUHSBIIETO JOKYMEHTHI
1 €70 MOJIINCH;

K) TenedoH, DIEKTPOHHAs IOYTa, MO KOTOpOH 3asBUTENb MOXXET y3HAaThb O CTaJuU
pPaccMOTPEHHSI JOKYMEHTOB.



JIOJDKHOCTHOE JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 32 JEJIONPOU3BOACTBO, B TEUEHUE OJJTHOTO pabodero
JIHSI CO JHSI PETUCTPALUH JKaJIO0bI MepelaeT NPUHATYIO XKajlo0y ¢ pacnucKoi o nmpuHaTuu [ nase
aJIMUHUCTpAIMH MYHUIUIIAIBLHOTO OKpyra ropoJ Kuposck MypMaHckol 001acTH.

5.8.7. llonyuyuB nmnmchbMeHHYIO KanoOy 3asBuTens, [JaBa aaIMUHHCTpAlUU
MYHUIIUTIATBHOTO OKpyra ropoa Kuposck MypMaHCcKoii 001acTi Ha3HAYaeT yIOJIHOMOYEHHOE Ha
paccMOTpeHHUE HKano0bl TOJKHOCTHOE JIULIO.

5.8.8. YIIOJTHOMOYEHHOE Ha PacCMOTPEHHE >KanoObl JOJKHOCTHOE JIUIIO pacCMaTpUBAET
*ano0y M B cIydyae €cild JOBOJbI, H3JIOKEHHBbIE B JKajgo0e, BXOIAT B KOMIIETEHLHUIO
aJIMUHUCTpAllMM Tropoja MyHUIMNAIbHOro okxpyra ropoa Kuposck Mypmanckoit oOnactu
MOJATrOTABIMBACT IPOEKT peIIeHUs 00 YAOBJIETBOPEHUH >KayioObl, 1160 00 oOTKa3e B ee
YJIOBJIETBOPEHHH, A TAKXKE IIPOEKT MOTHBUPOBAHHOI'O MMCBbMEHHOI'O OTBETA O MpuHATOM [ naBoi
aJIMUHUCTpAIMA MYHHIMIIAIBHOTO OKpyra ropoj KupoBck MypmaHckoil 00nacTé pemeHuu o
pe3yibTaTaXx pacCMOTPEHHs KajloObl, M IepelJaeT UX Ha MOANUCH [JlaBe ajMUHHUCTpanuu
MYHULIMIIAJIBHOTO OKpyra ropoa Kuposck MypmaHckoiil obsacTu.

5.8.9. o pe3ynpTaraM paccMoTpeHHUs *ajloObl ['J1aBa aAMUHUCTPAIMM MYHHUIIUIIATBHOTO
okpyra roposi Kuposck MypmaHckoil 006J1aCTH IPUHUMAET OJHO U3 CIETYIOIINX PEIICHUN:

1) ynosnerBopsier *kanoOy, B TOM u4Hcie B (OopME OTMEHbl NPHUHATOIO PpELICHus,
WCIPABJIEHUSI [JOIMYIICHHbIX aJMUHUCTpAalMEel MYHHUIMOAIbHOTO OKpyra ropoa Kupock
MypmaHckoil o6siacTM omedaTok M OMIMOOK B BBIJAHHBIX B pe3yibTaTe IPeJoCTaBICHUS
rOCy/IapCTBEHHOW YyCIyrd JOKYMEHTaX, BO3BpaTa 3asBUTENI0 JEHEKHBIX CPEJICTB, B3UMAaHUE
KOTOPbIX HE IMPEeAyCMOTPEHO HOPMAaTHBHBIMM IpaBOBbIMU akTamu Poccuiickoit deneparuu,
HOPMAaTHBHBIMU IIPABOBBIMHU aKTaMi MypMaHCKOM 00J1acTH, a TakXke B MHBIX (popmax;

2) OTKa3bIBACT B yJIOBJIETBOPEHUHU KAJIOOBI.

VYkazaHHOe pelieHue MpUHUMAeTcs B (opMe aKTa aJAMUHUCTPAIMH MYHUIHITAIHHOTO
okpyra ropoa Kuposck Mypmanckoii oonactu. He nmo3aHee Hs, ciieayoniero 3a JHEM NPUHATHS
OTHOTO W3 YKa3aHHBIX pEIIeHWH, 3asBUTENI0 B IMHChMEHHOH (oOpMe HampaBiIsieTCs
MOTHBUPOBAHHBIN OTBET O pe3ysbTaTax pacCMOTpeHMs >kanoObl. 1o xenanuto 3asBUTENS OTBET
0 pe3yJIbTaTaM PaCCMOTPEHUS KajI00bl MOKET OBITh IIPEJCTABIIEH HE TIO3/IHEE JIHS, CIEAYIOLIET0
3a JHEM NPUHATHUS PeUleHus, B (popMe JIEKTPOHHOTO JTIOKYMEHTA, MOAMUCAHHOTO JIEKTPOHHOM
MOJIHUCHIO YIIOJIHOMOUYEHHOTO Ha PacCMOTPEHHUE KaJI0Obl TOJKHOCTHOTO JIMIA aIMUHUCTPALIUU
MYHUIIUNAIBHOTO OKpyra ropoa KupoBck MypmaHckoil o0macTv, BUA KOTOPOH YCTaHOBIIEH
3aKoHoAarenbCcTBOM Poccniickoit denepanum.

5.9. XKano0Oa, moctynumas B aAMUHUCTPALMIO MYHUIUIIAIBHOTO OKpyra ropoa Kuposck
MypMmaHckolt 00nacTd, MOAJEKUT PACCMOTPEHHMIO JOJDKHOCTHBIM JIMIIOM, HaJIeJIeHHBIM
MOJTHOMOYHSIMH 10 PAaCCMOTPEHHIO kaio0, B T€YEHUE IMATHAAUATH pado4yMx JHEH co JHA ee
perucrparui, a B cirydae 00>kajJoBaHMsI 0TKa3a, aAMUHUCTPALUS MyHUIIUIAIBHOTO OKpYyTra ropoj
KupoBck MypMmaHckoil o0nacT B IpueMe JOKYMEHTOB Yy 3asBHUTENs, JIMOO B HCHpPABICHUU
JIOTIYIIIEHHBIX OMNEYaTOK M OMMOOK WIM B cilydae 00KaJOBaHUS HApYyIIECHHS YCTaHOBJIEHHOTO
CpOKa TaKMX MCIIPABJICHUI - B TE€UEHHUE MATH pabOUMX JTHEH CO THS €€ perucTpaLuu.

OtBeT Ha *aynody, MOCTYNUBIIYIO B aJIMUHUCTPAIIMI0 MYHUIIMIIAIBHOIO OKpyra ropoj
KupoBck MypMaHCKoii 001aCTH WM JTOJDKHOCTHOMY JIMIYY B (hOopMe 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa,
HANpPAaBIIETCS MO aapecy AJIEKTPOHHOM MOYTHI, YKa3aHHOHU B kaiobe, B (hopMe 3JIEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTa, MOANMCAHHOTO 3JIEKTPOHHOM MOANKCHIO YIOJHOMOYEHHOIO HAa PacCMOTPEHHE
KasoObl JOHKHOCTHOTO JIMIA M (WJIM) YIOJHOMOYEHHOTO Ha PacCMOTPEHME >Kajlo0bl opraHa
(YupexaeHus), BUJI KOTOPOH YCTAHOBJIIEH 3aKOHOAATeNbcTBOM Poccuiickoit ®eneparuu, uim B
NUCbMEHHOU (hopMe 1O MOYTOBOMY a/Ipecy, yKa3aHHOMY B kajo0e.

5.10. B otBere mo pe3ydbTaTaM pacCMOTPEHMs >KaloObl YIMOJTHOMOYEHHBIM Ha
paccMOTpEHHE KaJIOObI TOJKHOCTHBIM JIMLIOM YKa3bIBalOTCS:

- HaMEHOBaHHWE opraHa (y4peKJIeHHs), NPEAOCTABIISIONIEr0 MyHUIMIIAIBHYIO YCIYTY,
paccMOTpEBILIETO kallo0y, JOHKHOCTh, (paMUITus, UMs, OTYECTBO (TIOCIEIHEE - TPU HATTMYUH) €T0
JOJKHOCTHOTO JIMIIA, IPUHSIBILIETO PEIIEHHE I10 kKaooe;

- HOMEp, JaTa, MECTO NMPHUHATHUS PEIICHUs, BKJIIOYAs CBEIECHUSA O JODKHOCTHOM JIMIE,
peleHne win aercTeue (6e3neiicTBue) KOTOporo o0xamyeTcs;

- (hammnus, MMsl, OTYECTBO (IIOCIIEHEE - IPU HAJTMYUK) WIK HAUMEHOBAaHUE 3asBUTEIIS;



- OCHOBAHMSI JUIs IPUHATHS PeIICHHsI 10 Kayio0e;

- PUHSTOE TIO JKaJI00e perieHue.

5.11. B ciydae npu3HaHUs Kajg00bl MOUIeKANIEH YIOBICTBOPEHUIO B OTBETE 3asBUTEIIO
naetcst uH(GOpMalus O IeUCTBUAX, OCYIIECTBIIIEMbIX aIMUHUCTPALIMe MyHUIIUTIATBHOTO OKpYyTa
ropoa Kuposck MypMaHckoil 061acTu, B LENAX HE3aMEIUTEIILHOTO YCTPAHEHUS BBISIBJICHHBIX
HapyILICHUH TpHU OKa3aHUU TOCYAAPCTBEHHOM YCIyru, a TaKKe MPUHOCATCS HM3BUHEHUS 3a
JIOCTaBJICHHBIE HEYNOOCTBA M YKa3bIBaeTCsd MHPOpPMALHUs O JATbHEUIIMX NEHCTBUAX, KOTOPHIE
HEOOXOUMO COBEPIIUTH 3asSBUTEINIO B IIEJISAX MOTYYSHHS TOCYAaPCTBEHHON yCIyTH.

5.12. B cayuyae mnpu3HaHUA >KajdoObl HE TMOJIEXKAIICH YAOBICTBOPEHHUIO B OTBETE
3asiBUTEIIO 1al0TCS ApIyMEHTUPOBAHHBIE Pa3bsCHEHUS O IPUYMHAX IIPUHATOIO PEILICHUS, a TAKKE
uH(popMaLys 0 MOpsiJIKe 00’KaT0BaHUS IPUHITOTO PELICHUS.

5.13. B cmyuae ecnu OBOJIbI, W3JIOKCHHBIE B kalloOe, HE BXOIAT B KOMIICTEHITUIO
aIMUHHUCTpAllMM ~ MYyHULMIAJIbHOrO oOkpyra ropoxa KupoBck Mypmanckoit —obnacty,
YIIOJIHOMOYEHHOE Ha PACCMOTPEHHE JKAJIOObI TOJKHOCTHOE JIMLIO B Te4eHue 3 pabounx AHEH co
IHS €e perucrpanuu o0ecleyrBaeT HaIpaBlIeHUE KaloObl B YINOJHOMOYCHHBIH Ha ee
paccMoTpeHne opraH (y4pexIeHue) W B NHUCbMEHHOU ¢opme uH(pOpMHUpYeT 3asBUTENS O
MepEeHaIPaBICHUN KaTOObI.

5.14. Tlpu y#oBIETBOPEHUH >KAIOOBI aIMHHUCTPAIUS MYHHIIMIIAJHHOTO OKpPYra ropoJ
KupoBck MypMmaHckoii 005acTH MPUHUMAET HCYEPIBIBAIONINE MEPHI [0 YCTPAaHEHHIO
BBISIBJICHHBIX HapyILICHWUH, B TOM 4YMCJIE MO BblJade 3asBUTENIO pPE3ysibTaTa rocyJapCTBEHHOMN
yCIIyTH, HE Mo3aHee 5 pabodyux IHEH CO JHS MPUHSATHUS PEIICHUs, €CIi UMHOE HE YCTAaHOBJIEHO
3aKkoHoaarenbcTBOM Poccuiickoit denepanun.

5.15. B cmy4ae ycTaHOBIEHHS B XOJ€ WM IO pe3ylbTaTaM pPacCMOTPEHUsS KamoObl
IIPU3HAKOB COCTaBA a/IMUHUCTPATUBHOIO IPABOHAPYILLIEHUS WU IPECTYIIEHUS YIIOJTHOMOYEHHOE
HAa PacCMOTPEHHE >KaloObl JOHKHOCTHOE JIMIIO HE3aMEJIUTEIbHO HaIpaBlIAeT HMEIOIIHUecs
MaTepuaibl B OpraHbl IPOKYpaTyphl.

5.16. AqMHUHHCTpalUsl MyHULIMIAIBHOTO OKpyra ropoj Kuposck MypmaHckoi o6sactu
OTKa3bIBACT B Y/IOBJIETBOPEHUH 7KaJIO0BI B CIAEAYIOUIUX CIydasiX:

- HaJIM4Me BCTYMUBIIETO B 3aKOHHYIO CHITY PELICHHUs CyJa, apOUTPaskHOTO Cy/ia 1o kanobe
0 TOM K€ IIPEIMETE U 10 TEM K€ OCHOBAHUSIM;

- mojaya >ajoObl JIMIIOM, ITOJIHOMOYMS KOTOPOI'O HE TIOATBEP)KICHBI B TOPSJIKE,
YCTaHOBJIEHHOM 3aKoHoAaTenbcTBOM Poccniickoit denepanuu;

- HAJIM4Ke peLIeHus 1o xkajo0e, MIPUHATOrO paHee B OTHOIIEHUH TOTO XK€ 3asBUTENS U 110
TOMY K€ MTPEAMETY KajI00BbI.

5.17. AnMHHHCTpalUsl MyHULIMIIAIBHOTO OKpyra ropoj Kuposck MypmaHckol o6sacTu
BIIpaBE OCTaBUTH kajloOy Oe3 OoTBeTa B CIEAYIOLIUX CIIydyasx U TOPSJIKE, YCTAaHOBJIEHHBIX
3akoHoaresbeTBOM Pocceniickon denepanuu.

5.18. Ecnu 3asBuTEns HE YAOBJIETBOPEH pEIICHUEM, NMPUHATHIM B XOAE PACCMOTPEHUS
XKanoObl, TO pelIeHHs], IPUHAThIE B paMKaX MPeI0CTaBICHUs TOCYJapCTBEHHON YCIYTH, MOTYT
OBITH 00’KAJIOBAHBI B CYy/ICOHOM TTOPSIJIKE. .
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K [TOCTAHOBJICHHUIO aIMUHUCTPALIUU
MYHHUIMIIAJIBHOTO OKpPYyTra ropoj
Kuposck MypMaHckoit o0mactu
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« IIpunoxenue Ne 4
K aIMUHUCTPATUBHOMY PETIAMEHTY

®dopma obpareHus (KaIo0bl) Ha NeiCTBUS (0e3eHCTBIE) U PEIICHUS, TPUHSATHIC
aJIMUHHCTpAIMEH MyHHUIMITAILHOTO OKpyra ropoa Kuposck MypmaHcko#i 06aacTu
B XOJI€ MPEOCTABIICHUS TOCYIapCTBEHHOMN yCIyTru

B agMuHMCTpanuio MyHUIIMIIAIBHOTO
okpyra ropoj Kuposck
MypmaHcKoil obmactu

(Oannvie o0 3asa8umene: Gamunus, UMs, OMm4ecmso
(HaumenosaHue IOPUOULECKO20 TUYQA), KOMOPBIM
nooaemcs Jcanoba, NOUMOosblll U dJIeKMPOHHbLIL
adpec, no KOMoOpPoOMy O0JHCeH DblMb HANPAaLeH
omeem (adpec pUOUYecKo20 uya), Homep
menegona)

Kanoba

(YKa3bl8aemcsi HAUMEHOBAHUE OP2anad U (UU) OOJIHCHOCHb U (UAlU) PAMUTUSL, UMSL U OMYECMEO
MYHUYUNATIBHO20 CLyJicaujeco, peuterue, deticmeue (bezdeticmeaue) KOmopoz2o 002icaiyemcs, cymo
oborcanyemoeo peuterus, deticmeus (bezoeticmaus)

Cuurato, 4TO JaHHOE pelIeHue, AeiicTBUe (0e3nelicTBIE) HApyITaeT

(VKazvleaemcs HOpMamueHulll NPAoeoll akm Aubo npasa u unmepecsvl, KOMopwvle, N0 MHEHUIO 3as6UMeIsl,
HapyuieHvl peuienuem, oeticmeuem (besoeticmsauem) MyHUYUNATLHO20 CIYHCAUe20)

Ha ocHOBaHMM U3J105KEHHOTO NPOLLY

(mara) (moamce) (pacuudpoBKa MOIIIHCH)»



